
CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI UN POSTO A TEMPO 

PIENO ED INDETERMINATO DI “COADIUTORE AMMINISTRATIVO”, CATEGORIA 

“B” – LIVELLO EVOLUTO, PRESSO IL SERVIZIO SEGRETERIA 

 

 

Tema 1 

 

 

Illustri il candidato gli elementi costitutivi di un atto amministrativo. 

 

 

Illustri il candidato il contenuto del codice di comportamento dei 

dipendenti comunali 

 

 

Parli il candidato della posta elettronica certificate: definizione, 

caratteristiche, vantaggi. 

 

 

Gli organi di governo del Comune 



TEMA ESTRATTO 
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Tema 2 

 

 

Illustri il candidato gli elementi costitutivi di un atto amministrativo. 

 

 

I principali documenti che regolano il rapporto di lavoro del pubblico 
dipendente. 

 

 

Il candidato descriva funzioni e modalità della registrazione di 
protocollo indicando quali informazioni vengono memorizzate. 

 

 

Contenuti fondamentali dello Statuto comunale. 
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Tema 3 

 

 

Chi è il responsabile del procedimento amministrativo e quali 
sono le sue funzioni? 

 

 

Quali sono i principali doveri del pubblico dipendente? 

 

 

Dopo aver definito il procedimento di notificazione degli atti il 
candidato illustri la modalità di notificazione in caso di 
soggetti irreperibili. 

 

 

Il Consiglio Comunale: composizione ed attribuzioni. 


